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LEI COMPLEMENTAR N° 018, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022.

DISPOE SOBRE A  REORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DO MUNICiPIO  DE
PAINEIRAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PAINEIRAS-MG,

Fago Saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

DA REORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica reorganizado, por esta Lei Complementar, o SISTEMA
ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINEIRAS, MINAS
GERALIS, que se regera pelos dispositivos dela constantes.

Art. 2°. Compete & Administragdo Municipal prover a tudo quanto respeite ao seu
peculiar interesse e bem-estar de sua populagdo, em conformidade com a Constituicdo do
Brasil, Constitui¢do do Estado de Minas Gerais e Lei Organica Municipal, levando-se em
conta as peculiaridades locais.

Art. 3° O Sistema Administrativo da Prefeitura Municipal de Paineiras obedece as
exigéncias de racionalidade e produtividade no sentido das fungdes do Municipio e aos
principios técnicos convenientes ao desenvolvimento integrado da comunidade.

Art. 4°. A Administragio Municipal ¢ compreendida, atualmente, pela
administragdo direta, que se constitui dos servigos integrados na estrutura administrativa da

Prefeitura Municipal, os 6rgdos de assessoramento, as Secretarias e os Departamentos, com
suas subunidades administrativas.

Paragrafo Primeiro - Podera a Administragdo Publica Municipal ser constituida
ainda, por 6rgéos ou entidades, descentralizados, em administragio indireta, que podera ser
compreendida, desde que aprovado por lei especifica, pelas seguintes categorias de
entidades, dotadas de personalidade juridica propria:

a) Autarquias
b) Empresas Publicas
c) Sociedades de Economia Mista

Parigrafo Segundo - Poderd o Municipio de Paineiras, participar de “consércios
publicos”, para fins de gerenciamento e administragdo de servigos de interesse comum com
outros Municipios, desde que o faga mediante prévia subscrigio de “protocolo de
inten¢des” a ser aprovado ou ratificado pelo Poder Legislativo Municipal.
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Art. 5°. O Poder Executivo Municipal € exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado
pela diregio dos Orgios e entidades que lhe sio diretamente subordinados.

Pardgrafo Unico - A competéncia do Prefeito é a estipulada na legislagdo
mencionada no Art. 2° desta lei.

Art. 6°. As atividades da Administragio Municipal deverfio ser prévia e
adequadamente planejadas, coordenadas e controladas, sob a supervisdo do Prefeito.

Art. 7°. Quando qualquer das fungdes de responsabilidade da Administrago
Municipal for realizada por entidade publica ou privada, através de delegagfio, convénio,

consorcio ou contrato, serd obrigatério a programacio e o controle das atividades da
entidade em causa.

CAPITULO I

DO SISTEMA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 8. A Administragio Municipal obedece a um sistema organicamente
articulado com seus 6rgéos e entidades funcionando perfeitamente entrosados e em regime
de mutua colaboragio.

Art. 9°. O Sistema da Administragdo Municipal Direta é constituido pelos seguintes
orgaos:

I- ORGAOS DELIBERATIVOS E/OU CONSULTIVOS

- Conselho Municipal de Alimentag¢do Escolar — CAE

- Conselho Municipal de Educagido — CME

- Conselho Municipal do Patriménio Cultural - COMPAC

- Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social - CACS

- Conselho Municipal de Satde — CMS

- Conselho Municipal de Assisténcia Social - COMAS

- Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — CMDCA
- Conselho Municipal de Direitos do Idoso — CMDI

- Conselho Tutelar

- Conselho Gestor do FHIS — Fundo Municipal de Habitagéo de Interesse Social —
COMGEFHIS

- Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel — CMDRS
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- Conselho Municipal de Conservagdo, Defesa e Desenvolvimento do Meio «

Ambiente —- CODEMA

- Conselho da Cidade vinculado ao FMSB — Fundo Municipal de Saneamento

- Comité Gestor Municipal das Micro e Pequenas Empresas - COGEMPE

- Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional Sustentivel —

COMSEA

- Conselho Municipal de Turismo — COMTUR

- Conselho Municipal de Esporte e Lazer

- Conselho Municipal de Cultura - COMCULT

I1 - ORGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO AO PREFEITO
- Gabinete do Prefeito

- Controladoria Geral

- Procuradoria Juridica

III - ORGAOS FINS

- Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Gestiio e Administragio
- Secretaria Municipal de Educagio

- Secretaria Municipal de Satude

- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

- Secretaria Municipal de Agropecuaria, Meio Ambiente, Industria e Comércio
- Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos

- Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo

IV - ORGAOS SISTEMICOS ESPECIAIS

- Fundo Municipal de Saude

- Fundo Municipal de Assisténcia Social

- Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente

- Fundo Municipal de Direitos do Idoso

- Fundo Municipal de Turismo

- Fundo Municipal de Habitagdo de Interesse Social
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- Fundo Municipal de Educag¢fo «

- Fundo Municipal de Saneamento Basico

- Fundo Municipal de Esporte e Lazer
- Fundo Municipal de Cultura
- Fundo Municipal de Meio Ambiente

- Fundo Municipal de Manutencio e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagéo

Pardgrafo Primeiro - Os Orgios especificados no presente artigo sdo autdbnomos
entre si ¢ diretamente subordinados ao Prefeito Municipal.

Parigrafo Segundo - Cada Orgio estabelecido no artigo, representa uma unidade
orgamentdria distinta, ndo podendo, em qualquer hipétese, serem-lhes concedidas
autonomias econdmicas e financeiras.

Paragrafo Terceiro - O Gabinete do Prefeito, as Secretarias, o drgdo de
Controladoria Geral e a Procuradoria Juridica tém niveis hierdrquicos idénticos.

Art. 10. O Sistema da Administragdo Indireta poderé ser constituido por entidades
criadas em leis especiais, com personalidade juridica prépria, autonomia administrativa e
financeira e patriménio préprio.

Parsgrafo Unico - As Autarquias, as sociedades de economia mista e empresas
municipais, como ainda, os consércios piblicos que sejam criados, terfio suas estruturas
internas definidas na forma da legislagdo especifica em vigor ou que vierem a viger e por
seus estatutos.

CAPITULO 11

DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Seciio I

Disposicdes Gerais

Art. 11. A estrutura interna geral dos 6rgios municipais da Administracdo Direta é
constituida por unidades administrativas hierarquizadas em niveis de competéncia e de
atribui¢des, adequadamente entrosados entre si, constituidas por:

Nivel I - Secretaria ou drgdo equivalente.

Nivel II - Assessorias, Geréncias ou 6rgios equivalentes.

Nivel III - Departamentos, Coordenadorias, Diretorias, Nucleos ou orgaos
equivalentes.
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Nivel IV-  Divisdes ou 6rgdos equivalentes.
Nivel V - Setor, segéo, servigo ou orgéo equivalente.

Paragrafo Primeiro - As Assessorias, Geréncias ou 6rgdos equivalentes, terdo por
atribui¢do o controle, planejamento e acompanhamento das atividades de natureza
administrativa e/ou especificas da Secretaria, como ainda o planejamento e
acompanhamento da execugfo orgamentdria da mesma Secretaria, podendo elaborar
estudos, pesquisas e projetos complementares ao campo funcional da Pasta.

Paragrafo Segundo - Os Departamentos, as Diretorias, as Coordenadorias, os
Nicleos ou 6rgéos equivalentes, agregam e implementam as atividades inerentes a campos
funcionais especificos das atribuigdes de um érgéo municipal promovendo a gestio global
¢ integrada das agGes desenvolvidas por suas divisdes ou Orgdos equivalentes e por seus
setores, se¢des ou servigos.

Paragrafo Terceiro - As Divisdes ou drgios equivalentes, agregam e,
implementam, as atividades inerentes a campos especificos das atribuigdes de um
departamento, ntcleo, diretoria ou coordenadoria, promovendo a integracio das atividades
desenvolvidas por seus setores ou érgios equivalentes.

Paragrafo Quarto - Os Setores, segdes, servigos ou érgios equivalentes, destinam-
se a executar atividades especificas dentro do campo de atribuigio proprio das divisdes ou
6rgdos equivalentes, que integram.

Secdio IT

Dos Conselhos

Art. 12. Os Conselhos, de ambito Municipal, s&o os orgdos consultivos do Prefeito
na formulagdo da politica de desenvolvimento local e dos planos correspondentes, e nas
questdes de relevante interesse para o municipio e tém como finalidades:

a) colaborar com o Prefeito na formulagio integrada de politicas, diretrizes e planos
de agdo;

b) oferecer aos participantes visdo de conjunto das a¢Oes de governo, setoriais ou
localizadas, de modo a que se estabelega sincronia de operagdes € complementag¢do de

atividades quanto a atuagdio dos diferentes orgdos competentes da constelacio do Poder
Executivo Municipal.

Art. 13. O Conselho Municipal de Saude, o Conselho Municipal de Educagéo, o
Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar, o Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente, o Conselho Municipal do Idoso, o Conselho Municipal de
Assisténcia Social, o Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundo de Manuteng&o e Desenvolvimento do Ensino Fundamental, o Conselho Municipal
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de Conservagdo e Defesa do Meio Ambiente (CODEMA), como ainda, todos e quaisquer
Conselhos que existam ou que sejam criados, serfo regidos por legislagdo propria.

CAPITULO IV

DAS UNIDADES E SUB-UNIDADES ADMINISTRATIVAS, COMPETENCIAS E
ATRIBUICOES DOS ORGAOS COMPONENTES DA ESTRUTURA

Art. 14. A Administragio Direta do Municipio de Paineiras é composta pelo
Gabinete do Prefeito, titularizado pelo Chefe de Gabinete, pela Secretaria de Governo,
Planejamento, Gestdo e Administragfo, titularizada pelo Secretario Municipal de Governo,
Planejamento, Gestdo e Administragdo, pelas demais Secretarias, chefiadas pelos
Secretarios respectivos; pela Controladoria Geral, chefiada pelo Controlador Geral; e pela
Procuradoria Juridica, chefiada pelo Procurador Juridico, cujos orgdos definirio as
diretrizes politicas e os programas relativos a sua 4rea de atuagdo, estabelecendo as
diretrizes técnicas para a execugdio das atividades, em consonancia com as politicas
publicas, programas e projetos orientados pelo Prefeito Municipal, devendo articular-se
entre si e com Orgéos e entidades federais, estaduais e de outros Municipios para atingirem
suas finalidades.

Secdo 1
Do Gabinete do Prefeito

Art. 15. O Gabinete do Prefeito ¢ o 6rgdo da estrutura organizacional da Prefeitura
incumbido de prestar assisténcia direta ao Prefeito Municipal em suas relagdes
institucionais com pessoas, 6rgdos e entidades, internos ou externos, no cumprimento de
suas atribuigSes, como ainda, incumbido de desempenhar atividades destinadas a
estabelecer comunicagéo entre o poder piiblico municipal e os municipes.

Art. 16. Ao Gabinete do Prefeito compete:

I. a organizagdo da agenda de reunides, audiéncias, entrevistas e demais atividades
do Prefeito Municipal;

I. coordenar os trabalhos de comunicagfo entre o Prefeito e os demais drgdos da
Administragdo Municipal;

III. tomar a iniciativa de assessorar e de informar as demais Secretarias a respeito
de assuntos de interesse do governo municipal e relacionados com a sua esfera de atuaco;

IV. preparar ¢ remeter os expedientes do Chefe do Poder Executivo aos
interessados;

V. recepcionar, analisar e dar o devido encaminhamento aos expedientes recebidos
pelo 6rgéo;
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VI. elaborar, sistematizar, organizar, registrar e manter sob sua guarda ¢
responsabilidade os documentos oficiais;

VII. acompanhar a tramitagdo de documentos de interesse para o Chefe do Poder
Executivo;

VIIL atender e encaminhar os interessados aos 6rgéos competentes da Prefeitura;
IX. promover as divulgacdes das atividades do Governo Municipal;

X. coordenar, em conjunto com a Secretaria de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo,
as medidas referentes as festividades e solenidades do Municipio;

XI. organizar, em conjunto com a Secretaria de Governo, Planejamento, Gestdo e
Administrag¢éo, a recepcdo de autoridades em geral;

XII. desenvolver atividades relativas & comunicagdo de massa, especialmente a
produgdo de matérias de cunho jornalistico e informativo sobre fatos e feitos da
administragdo municipal, divulgando-as através de veiculos apropriados;

XL produzir e divulgar matérias para refutar noticias equivocadas e prejudiciais
ao governo municipal que forem veiculadas;

XIV. atender jornalistas e profissionais assemelhados, fornecendo-lhes informagdes
e materiais solicitados;

XV. selecionar matérias jornalisticas que digam respeito ao governo municipal e
informar o Prefeito;

XVI. arquivar todos materiais de imprensa de interesse para o Municipio, de sua
autoria ou nio;

XVIL. promover o intercdmbio e convénios com entidades federais, estaduais,
municipais e de iniciativa privada nos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento
do Municipio;

XVIIL. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Art. 17. E sub-unidade administrativa integrante da estrutura do Gabinete do
Prefeito, subordinada ao Chefe de Gabinete:

I — Secretaria do Gabinete

Secéo 11

Da Controladoria Geral

Art. 18. - A Controladoria Geral é o 6rgdo da estrutura organizacional da Prefeitura
incumbido de fiscalizar a atuagdo da Administragio Municipal relativamente a
transparéncia e aos resultados alcangados e, principalmente, a incumbéncia de apurar a
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procedéncia das reclamagbes individuais e coletivas da populagdo, formalizadas e
submetidas a sua apreciagfo.

Paragrafo Primeiro - O Chefe da Controladoria Geral é o Controlador Interno,
assistindo-lhes status de Secretario.

Paragrafo Segundo - O cargo de Controlador Geral, deve ser ocupado por pessoa
de idoneidade moral e conhecimentos especificos, entendidos como tais os de natureza
juridica, contébil, econdmica, financeira ou de administragio publica.

Art. 19. - A Controladoria Geral compete:

I. atuar na defesa, dentre outros, dos principios da legalidade, legitimidade,
impessoalidade, moralidade, economicidade e publicidade dos atos praticados pela
administragdo municipal;

II. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria de Governo,
Planejamento, Gestdio e Administragdo em assuntos de interesse do governo municipal e
relacionados com a sua esfera de atuacdo;

III. fiscalizar a atuagdo de todos os 6rgéos da Administragio Municipal, emitindo
pareceres técnicos acerca da sua legalidade, transparéncia e a validade dos resultados
obtidos, bem como formular recomendagdes para sanar as irregularidades constatadas ou
melhorar o seu desempenho;

IV. receber, analisar a procedéncia e encaminhar as reclamacdes individuais e
coletivas dos municipes para providéncias dos 6rgdos competentes e apresentar ao(s)
reclamante(s) o resultado da medida adotada, se necessério;

V. assessorar os 6rgéos de controle externo, quando no exercicio de suas fungdes,
no ambito de atuagdo da Administragdo Publica Municipal;

VI. levantar, através de mecanismos apropriados, dados e informagdes que
possibilitem avaliar a qualidade dos servigos prestados pela municipalidade e recomendar
medidas para a sua melhoria, se for o caso;

VIL. verificar se as providéncias recomendadas foram implementadas e, se
necessario, tomar as medidas cabiveis por intermédio dos canais competentes;

VIIL desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe
do Poder Executivo.

Art. 20. - A Controladoria Geral do Municipio compreende a seguinte subunidade:

I — Divisdo de Ouvidoria Geral

Secio 111

Da Procuradoria Juridica
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Art. 21. - A Procuradoria Juridica € o o6rgdo da estrutura organizacional da «
Prefeitura incumbido de assessorar a Administragdo Municipal em assuntos de natureza

juridica e de representar o Municipio judicial e extrajudicialmente em quaisquer situagdes

em que ele seja parte.

Art. 22. - A Procuradoria Juridica compete:

I. representar o Municipio, judicialmente, em quaisquer instincias ou tribunais e,
extrajudicialmente, em quaisquer negociagdes que envolvam questdes de natureza juridica;

II. emitir parecer juridico sobre assuntos e matérias de interesse para o Municipio,
submetidos ao seu exame por quaisquer das Secretarias ou 6rgéos de Governo:

III. minutar mensagens, anteprojetos de lei, decretos, vetos, regulamentos e
matérias similares;

[V. minutar acordos, convénios, contratos, concessdes, permissdes e autorizagdes
de uso e acompanhar a lavratura e o registro dos respectivos documentos, quando for o
caso;

V. proceder a lavratura de escrituras, quando cabivel e respectivos registros;

VL proceder a cobranga judicial da divida ativa ou de quaisquer outros créditos do
Municipio, quer seja tributaria ou nio;

VII. assessorar o Prefeito Municipal nos atos executivos relativos a
desapropriagGes, aquisi¢des e alienagdes de imdveis pela Administragdo Publica Municipal
e na celebragéo de contratos em geral;

VIIL participar de inquéritos e processos administrativos de qualquer natureza,
fornecendo assessoria juridica, quando for o caso:

IX. propor medidas de carater juridico, que visem a proteger o patriménio publico,
social e ecolégico do Municipio;

X. assessorar a administragdo municipal, orientando ou emitindo pareceres, quanto
aos aspectos legais, nos assuntos pertinentes a area de atuacéio de cada orgdo;

XI. proceder a legalizagio de todos os atos praticados pela administragdo municipal
ou prevenir a ocorréncia dos mesmos;

XII. organizar coletdnea de leis municipais, bem como da legislagdo de outras
esferas governamentais que sejam de interesse do municipio;

XIIL. tomar a iniciativa de assessorar e de informar o Gabinete do Prefeito e a
Secretaria de Governo em assuntos de interesse do governo municipal e relacionados com
a sua esfera de atuacio;

XIV. controlar as concessdes e permissdes de servi¢os de utilidade publica;
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XV. a assisténcia juridica aos necessitados, de conformidade com as
disponibilidades funcionais e de recursos financeiros

XVI. prestar esclarecimentos que forem necessdrios, em processos administrativos
que tenham curso perante as diversas esferas de governo

XVIL realizar as defesas, ndo juridicas, que forem pertinentes, em processos ou
procedimentos que sejam instaurados envolvendo os interesses do Municipio de Paineiras

XVIIL receber, expedir e formalizar documentos relativos a processos de interesse
do Municipio, inclusive de prestagdo de contas, perante os diversos orgdos publicos em
que seja necessario tal atividade

XIX. controlar os prazos para sangéo e veto de leis;

XX. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe
do Poder Executivo.

Art. 23. - A Procuradoria Juridica compreende a seguinte subunidade:
I - Coordenagéo de Assisténcia e Apoio Juridico

Secio IV

Da Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Gestio e Administragio

Art. 24. — A Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Gestdo e
Administragdio ¢ o 6rgdo da estrutura organizacional da Prefeitura incumbido de prestar
assisténcia direta ao Prefeito Municipal em suas relagdes politicas com pessoas, 6rgios e
entidades, internos ou externos, no cumprimento de suas atribui¢des, como ainda,
incumbido de desempenhar atividades destinadas a estabelecer comunicag¢do entre o Poder
Executivo Municipal e os demais poderes constituidos, inclusive o Poder Legislativo
Municipal. E também o orgéo incumbido de desempenhar atividades relacionadas com a
busca de mecanismos para explicitar e compatibilizar as politicas publicas pretendidas pelo
governo municipal e as pleiteadas pela comunidade, procurando eliminar o crescente
desequilibrio entre demanda e oferta de servigos publicos e atender aos anseios da
populagdo, o que devera ser feito em consonancia com as politicas e planos desenvolvidos
também pelos demais 6érgdos da Administragdo Publica Municipal. E ainda, o orgéo
incumbido de desempenhar atividades pertinentes as édreas de recursos humanos, de
suprimento de materiais, de administragdo do patriménio municipal, de servigos gerais no
Pago Municipal e de servigos auxiliares de natureza administrativa.

Art. 25. — A Secretaria de Governo, Planejamento, Gestdo e Administragio
compete:
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. a coordenagdio da politica governamental do Municipio, inclusive em suas
relagdes com os demais Poderes Publicos em todas as esferas de Governos e com entidades
privadas ou pessoas fisicas;

II. atuar na ligagdo entre os poderes Executivo e Legislativo, procurando
estabelecer um clima de entendimento entre ambos, assessorando ao Prefeito em tais
relacdes;

III. assistir o Prefeito Municipal em suas relagdes politico-administrativas com
pessoas, orgdos e entidades, internos ou externos, governamentais ou ndo governamentais;

IV. estabelecer e exercer programas de relagdes publicas internas e externas;

V. organizar, em conjunto com o Gabinete do Prefeito, a recep¢do de autoridades
em geral;

VI. promover a divulgacio de planos, programas, politicas e outros assuntos de
interesse da Prefeitura;

VIL. o preparo, acompanhamento e atualiza¢@o do Plano de Governo;

VIIL assessorar o Chefe do Poder Executivo na tomada de decisdes sobre assuntos
politicos de sua algada, fornecendo-lhe informagdes consistentes para embasa-las e para
avaliar suas implicagdes;

IX. assessorar o Prefeito Municipal, sempre que solicitado, nas negociacdes de
qualquer natureza com Orgfios internos ou externos e que sejam de interesse para o
Municipio;

X. a coordenagéo da representagdo politica e social do Prefeito;

XI. a assisténcia ao Prefeito em suas relagdes com os orglos da Administragdo
Municipal e outras institui¢des;

XII. obter, elaborar e prestar as informagdes requeridas pela Camara Municipal;

XIII. promover a elaboragiio e monitorar a implementa¢do do Plano Diretor de
Desenvolvimento Urbano do Municipio;

XIV. assessorar os Secretarios Municipais nos assuntos relacionados com o
estabelecimento de planos e programas de desenvolvimento municipal;

XV. assessorar os Secretdrios Municipais na fixa¢iio de metas e acompanhamento
de projetos do governo municipal em suas areas de atuagdes respectivas;

XVI. promover o processo de planejamento com enfoque sistémico e integrativo
que seja adequado ao estigio atual de complexidade e interdependéncia das ages
governamentais;
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XVII. promover a elaboragdo de planos, programas e projetos, setoriais ou
integrados de interesse para o desenvolvimento municipal ou de uma determinada regido
do municipio;

XVIII. assistir aos demais 6rgdos da institui¢fo na elaboragéo de projetos;

XIX. elaborar estudos, pesquisas, planos e projetos, objetivando a melhoria dos
processos de execugdo dos servigos de competéncia municipal;

XX. promover o entrosamento com ¢rgéos ou entidades de planejamento de outras
esferas, governamentais ou ndo, visando & complementaridade das agdes;

XXI. a realizagio de estudos e a proposigdo de normas urbanisticas para o
Municipio, em especial as referentes a urbanizagdo, zoneamento, obras e edificagdes e
posturas;

XXII. o exame e aprovagdo dos pedidos de licenga de loteamento, de parcelamento
urbano, construgdes, localizagdo de atividades comerciais, industriais e de servigos, de
acordo com as normas urbanisticas do Municipio;

XXIII. analisar irregularidades constatadas em projetos ¢ obras municipais e propor
medidas corretivas;

XXIV. propor a elaboragido de laudos técnicos ou juridicos no dmbito de suas
atividades, coordenar e controlar a sua execugio;

XXV. fiscalizar o desenvolvimento dos servigos e obras publicas contratadas,
concedidas ou permitidas a luz dos respectivos contratos;

XXVI. participar, em conjunto com as demais Secretarias e 6rgdos de Governo, da
elaboracdo do Orgamento Plurianual de Investimentos, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias
e da elaboragdo do Orgamento programa do Municipio, acompanhando sua execucio e
controlando os investimentos publicos;

XXVIL promover a elaboragdo de projetos e programas de infra-estrutura urbana
sobre eles emitir parecer;

XXVIIL promover a permanente atualizagdo da base cartografica do Municipio;
XXIX. desenvolver e gerenciar o sistema municipal de informagdes cadastrais;

XXX. cuidar do zoneamento urbano, do parcelamento do solo urbano, do cédigo de
obras e de posturas, do sistema vidrio, dos espagos livres, das 4reas de preservacio e das
areas reservadas para os equipamentos urbanos e comunitérios ¢ de medidas afins, que
assegurem desenvolvimento urbano harmonico;

XXXI. negociar convénios e parcerias com Orgdos ou entidades para
implementago de planos, programas e projetos elaborados pelos 6rgéos municipais;
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XXXII. acompanhar a execugéo de convénios e parcerias e avaliar seus resultados;

XXXIII. acompanhar o andamento dos assuntos municipais nas diferentes areas,
estadual e federal, do governo

XXXIV. acompanhar o andamento dos processos de captagdo de recursos de
interesse do Municipio perante as diversas Secretarias Estaduais ¢ Ministérios;

XXXV. programar, supervisionar, controlar e desenvolver atividades
administrativas em geral;

XXXVI. orientar tecnicamente e controlar os procedimentos administrativos
utilizados no 4mbito da Prefeitura Municipal relativamente aos documentos, pessoal,
material, arquivo e patrimdnio;

XXXVIIL estabelecer diretrizes e normas de procedimentos administrativos no
ambito da institui¢do e zelar pelo seu cumprimento;

XXXVIIL administrar as atividades de redagfo, registro, expedicdo ou divulgacéo
dos atos oficiais, exceto aqueles atribuidos a outros érgaos;

XXXIX. promover a formula¢do e execugdo de politicas e normas relativas ao
recrutamento, selegdo, treinamento, desenvolvimento, manutengio e avaliagio de
desempenho dos recursos humanos:;

XL. promover a execugdio de atividades relativas aos registros e controles
funcionais, pagamento e movimentagdo de servidores e administragio de planos de
classificagdo de cargos, saldrios e beneficios;

XLIL propiciar condigdes para a aplicagdo das medidas relativas & seguranca e
medicina do trabalho;

XLIL administrar os procedimentos para o processamento de licitagdes para a
compra de materiais e contratagio de obras e servigos requeridos pela administragio
municipal;

XLIIL promover, analisar e negociar a compra de materiais e servigos solicitados
pelos orgdos da Prefeitura;

XLIV. responder pela manutengéo de maquinas e equipamentos de propriedade da
Prefeitura, quando ndo atribuidas especificamente a outros 6rgéos;

XLV. prover e controlar, de forma centralizada, a utilizacio de equipamentos de
comunicagdo e de duplicago de documentos:

XLVI. gerenciar as atividades de informética dos orgéos da administra¢do direta;

XLVII. administrar o patriménio mobilidrio e imobilidrio do Municipio,
providenciando a adogdo de procedimentos adequados para o tombamento, registro,
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inventdrio, protegdo e conservagdo dos bens moveis e imoveis de propriedade do
Municipio;
XLVIIIL. supervisionar, coordenar e responder pelo recebimento, registro, triagem,

controle do andamento e arquivamento de documentos e papéis administrativos, em geral;

XLIX. divulgagéo de leis, decretos e dispositivos normativos e regulamentares,
além dos demais atos que exijam tal atividade;

L. coordenar os servigos de copa, limpeza e conservagio nas dependéncias do Pago
Municipal;

LI promover a racionalizagdo dos métodos e processos de trabalho administrativo e
sugerir ajustes na estrutura organizacional e operacional dos orgdos da Prefeitura e na
legislagdo municipal, visando & maior eficiéncia e eficdcia dos servigos publicos
municipais, acompanhando a sua implementagéo e avaliando seus resultados;

LIl tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria Municipal de
Governo em assuntos de interesse do governo municipal e relacionados com a sua esfera
de atuagdo;

LIIL. gerir a Guarda Municipal, quando criada.
LIV. proteger e promover vigildncia dos bens, servigos e instalagdes municipais

LV. prestar colaboragdo na seguranga publica, em cooperagdo com outros drgdos e
entidades puablicas

LVIL. promover o policiamento e fiscalizagdo do transito no Municipio
LVIL coordenar a elaboragdo e a execugdo de planos de seguranca;

LVIIL propor politicas de seguranga publica e de vigilancia patrimonial ao
Executivo Municipal;

LIX. propor, ao Chefe do Executivo, as atualizagSes que fizerem necessarias no
regulamento da Guarda Municipal;

LX. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe
do Poder Executivo.

Art. 26. - E sub-unidade administrativa integrante da estrutura da Secretaria
Municipal de Governo, Planejamento, Gestéio ¢ Administragdo, subordinada ao Secretario
Municipal de Governo, Planejamento, Gestiio e Administraggo:

I — Departamento de Administragéo

L.a. — Divisdo de Compras ¢ Almoxarifado — DICOMPA
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L.b. — Divisdo de Patriménio e Frotas — DIPAF

I.b.1. — Secdo de Frotas

I.c. — Diviséio de Convénios e Parcerias

[T — Departamento de Contabilidade

IIT — Coordenagéo de Licitagdes e Contratos

IIL.a. - Divisdo de Licitagdes e Servigos Auxiliares

IV — Departamento de Finangas, Cadastro e Tributagfo

IV.a. — Divisdo de Finangas — DIF

IV.b. — Divisdo de Cadastro e Tributagdo — DICAT

V — Coordenagdo do Servigo Integrado de Assisténcia Tributéria e Fiscal — SIAT
VI — Departamento de Pessoal

VII - Departamento de Engenharia, Projetos e Programas

Se¢io V

Secretaria Municipal de Educacio

Art. 27. - A Secretaria Municipal de Educagdo ¢é o érgdo da estrutura
organizacional da Prefeitura incumbido de administrar o sistema municipal de ensino, em
consonéncia com as politicas e planos educacionais da Unifio e do Estado de Minas Gerais.

Art. 28. - A Secretaria Municipal de Educagéo compete:

. planejar, organizar, orientar, supervisionar, acompanhar e controlar o
desempenho da rede educacional municipal, em consonincia com os sistemas Federal e
Estadual de Educagéo;

I. a proposi¢do de politicas educacionais que levem em conta os objetivos de
desenvolvimento do homem no seu meio;

[IT - a promog¢do de estudos, pesquisas, projetos e outros trabalhos, na area
educacional, que visem aprimorar e melhorar o sistema municipal de educacdo e a
adequag@o do ensino a realidade social;

IV. oferecer ensino regular nas unidades escolares da rede municipal de ensino;

V. promover a educagdo aos niveis de educagfio infantil, ensino fundamental e
médio e, complementarmente ao Estado e a4 Unido, aos niveis de ensino médio e superior,

VI. participar do desenvolvimento de atividades culturais, artisticas, técnicas e
cientificas no &mbito municipal;
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VII. promover a elaboragdo, controle e arquivamento da documentag@o escolar;

VIII. administrar o Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino, em
consondncia com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Municipal de Educagao;

IX. o aperfeigoamento, o treinamento e a atualizagdo dos professores municipais e
das pessoas envolvidas no processo educacional;

X. a orientagdo técnico-pedagdgica aos estabelecimentos de ensino e a realizag8o
de inovagdes didaticas e pedagdgicas que venham ao encontro dos interesses da
comunidade inclusive de natureza econdmica,

XI. promover o bem-estar do estudante na escola e na sociedade,
XII. articular-se com a sociedade, visando & integragdo comunidade-escola

XIII. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria de Governo,
Planejamento, Gestéo e Administragdo em assuntos de interesse do governo municipal e
relacionados a sua esfera de atuagio;

XIV. a fiscalizagdo da aplicagdo dos recursos transferidos pelo Governo Municipal
a outras entidades educacionais;

XV. a organizagfo e manuten¢do dos servigos de assisténcia ao educando, no
sentido de suprir as suas caréncias, facilitar e complementar as atividades educativas,
inclusive relativos & merenda e material escolar e ao transporte de alunos:

XVI. administrar os cursos de alfabetizagio de adultos;

XVIL realizar e desempenhar outras atividades proprias de sua area de atuagio,
bem como aquelas que lhe forem atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 29. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Educagdo as seguintes
subunidades administrativas:

I - Divisdo de Apoio e Projetos Pedagdgicos
II — Divisdo de Transporte Escolar

Segdo VI

Da Secretaria Municipal de Saide

Art. 30. - A Secretaria Municipal de Satude é o érgéo da estrutura organizacional da
Prefeitura incumbido de prestar assisténcia primaria & satde, visando a promogdo, a
melhoria e a recuperagéio da saude da populagdo e ainda o desenvolvimento de politicas
sanitarias e ambientais que visem & redug#o, prevengdo e minimizagio de agravos a satde.

Art. 31. - A Secretaria Municipal de Satide, além das atribuigdes constantes da Lei
Orgéanica Municipal e das leis federais que lhe sdo afetas, compete:
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I. defini¢do das instdncias e mecanismos de controle, avaliagdo e de fiscalizagdo das
acOes e servigos de saude;

I1. administragfio dos recursos or¢amentarios e financeiros destinados, em cada ano,
a sande;
I11. organizagéo e coordenagdo do sistema de informagéo de saude;

IV. propor a celebragdo de convénios, acordos e protocolos relativos a saude e
saneamento;

V. fomentar, coordenar e executar programas e projetos estratégicos e de
atendimento emergencial, em conjunto com o Prefeito Municipal, ou somente por este;

VI. planejar, organizar, controlar e avaliar as a¢des e os servigos de saude e gerir e
executar os servigos publicos de satde;

VIL dar execugéio, no Ambito municipal, a politica de insumos e equipamentos para
a saude;

VIII. colaborar na fiscalizagdo das agressdes ao meio ambiente que tenham
repercussio sobre a saiide humana e atuar, junto aos dOrgdos municipais, estaduais e
federais competentes, para controld-las;

IX. controlar e fiscalizar os procedimentos dos servigos privados de satide;
X. gerir em nivel local o Sistema Unico de Saude;
XI. identificar e avaliar as condigdes de satide no municipio;

XII. planejar e executar a politica sanitaria e as a¢des e servigos de sua competéncia
de modo a conservar a saude e a interferir nos fatores de agravos a saude da populagéo,
promovendo a fiscalizagéio sanitdria;

XII. gerenciar as agdes e os servigos de saude com vistas a maior eficdcia da sua
prestagéo.

XIV. promover medidas relativas a prestagdo de assisténcia médica e odontolégica
primdria & comunidade;

XV. prestar assisténcia médica, hospitalar e odontoldgica as pessoas carentes de
recursos, de conformidade com suas condigdes financeiras e fisicas e prestar socorros

médicos de urgéncia e emergéncia, independente da condicio econdmica/financeira do
cidadio;

XVL promover a vigilancia sanitaria ¢ o controle epidemiolégico no dmbito do
Municipio, em colaboragdo com orgdos e entidades afins, atuantes na regiio e em
consondncia com as diretrizes emanadas de outros niveis governamentais;
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XVIIL criar e divulgar programas coletivos de prevengdo de doengas e controlar
doengas transmissiveis, zoonoses e alimentos, através da manuten¢do de vigilancia
sanitaria e epidemiologica;

XVIII. promover e controlar a dispensagdo de medicamentos da atengéo basica;
XIX. promover a formagéo da consciéncia sanitaria junto a populagdo;

XX. controlar e fiscalizar as agdes e servigos de saude, através da execugio direta
ou de servigos de terceiros;

XXI. desenvolver as agdes de satde, integrando-se a rede do Sistema Estadual e
Federal de Saude;

XXII promover campanhas de vacinagdo por iniciativa propria ou em colaboragéo
com ¢rgéos de outras esferas governamentais;

XXIII. administrar as unidades basicas de saude;

XXIV. promover a manutencdo de equipamentos e servigos necessarios aos
desempenho de suas atividades;

XXV. disponibilizar suporte logistico para tratamento fora do domicilio quando a
assisténcia & saude ndo puder ser disponibilizada no Municipio;

XXVI. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria Municipal de
Governo, Planejamento, Gestdo e Administragio em assuntos de interesse do governo
municipal e relacionados a sua esfera de atuagfo;

XXVIL o treinamento dos profissionais engajados na promogéo da Saude:

XXVIIL a inspecio de satude dos servidores municipais para efeitos de admissio,
licenga, aposentadoria e outros fins iguais;

XXIX. a orientagdo do comportamento de grupos especificos, em face a problemas
de saude, higiene, educagfo sanitéria, planejamento familiar e outros;

XXX. o estudo e o cadastramento das fontes de recursos que podem ser utilizados
pelo Municipio na execugéio de programas de satde;

XXXI. a fiscalizagdo da aplicagcdo dos recursos do Municipio que forem
transferidos para outras entidades dedicadas a saude;

XXXII. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Art. 32. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Saude as seguintes
subunidades administrativas:

[ — Superintendéncia de Saide Ptblica
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La. — Divisdo de Tratamento Fora do Domicilio

II. Coordenadoria de Vigilancia Sanitéria

IL.a. — Divisdo de Fiscaliza¢do Sanitaria

III - Coordenadoria de Controle e Combate a4 Endemias

IV — Coordenadoria de Atencédo Primaria a Satde

V — Coordenadoria de Atendimento de Urgéncia e Emergéncia

Secido VII

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Art. 33. - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social & o orgdo da estrutura
organizacional da Prefeitura incumbido de desenvolver agdes de promo¢do humana e de
assisténcia social destinadas, sobretudo, & populagio de baixa renda, ao idoso, ao menor, 2
mulher, as pessoas em situagdes excepcionais, com o objetivo de suprir suas caréncias e/ou
solucionar situagdes de emergéncia ou urgéncia, como ainda, desenvolver programas que
visem a aliviar os efeitos das desigualdades sociais e permitir a integragdo de todos os
cidadéos no contexto da sociedade.

Art. 34. - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social compete:

L. promover, direta ou indiretamente, Servigos e programas que visem ao bem-estar
da comunidade local, especialmente da populagéo carente de renda, de todas as faixas
etarias;

II. promover o levantamento de recursos da comunidade que possam ser utilizados

1o socorro e na assisténcia as pessoas ou grupos sociais necessitados;

III. coordenar e cooperar com as entidades que atuam na érea de assisténcia social
no dmbito municipal;

IV. promover a andlise e triagem de casos para concessdo de beneficios sociais aos
integrantes de grupos vulneraveis da coletividade;

V. motivar o desenvolvimento de programas ¢ atividades que propiciem
oportunidades de incremento de renda direcionados, particularmente, a populagdo de baixa
ou nenhuma renda;

VL identificar os problemas sociais mais prementes que afetam a populagio do
Municipio e estabelecer politicas e estratégias de atuagfo do 6rgio;

VIL possibilitar o desenvolvimento de programas habitacionais para familias de
baixa renda;
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VIII. promover agdes, visando a proporcionar atendimento a segmentos da

populagdo, socialmente marginalizados;

IX. fiscalizar e propor ajustes na aplicagdo de auxilios e subvengdes do Governo
Municipal por parte das entidades beneficiadas;

X. promover a protegdo a familia, a inféncia, & velhice e a maternidade;

XI. estimular a constituicio de organiza¢des sociais que venham facilitar a
implementagdo de programas na sua area de atuagdo;

XII. promover atividades inerentes ao desenvolvimento comunitirio e a
organizagdo popular e a sua inser¢do na administragio municipal, assessorando as
entidades comunitdrias, especialmente as Associag¢des de bairros, nas suas atividades;

XIII. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria de Governo em
assuntos de interesse do governo municipal e relacionados a sua esfera de atuagfo;

XIV. planejar, coordenar e operar as a¢des de Defesa Civil

XV. prestar socorro, assisténcia e apoio logistico & populagdo acometida por
situagdes de emergéncia de qualquer natureza

XVI. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe
do Poder Executivo.

Art. 35. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
as seguintes subunidades administrativas:

I - Divisdo de Promog&o Social e Defesa Civil
II — Coordenadoria de Prote¢do Social Bésica
III - Coordenadoria de Protegdo Social Especializada

Seciio VIII

Da Secretaria Municipal de Agropecudria, Meio Ambiente,

Indistria e Comércio

Art. 36. - A Secretaria Municipal de Agropecudria, Meio Ambiente, Industria e
Comércio € o érgdo da estrutura organizacional da Prefeitura incumbido de promover,
estimular e apoiar o processo de desenvolvimento das atividades agropecuérias, industrial,
comercial e de prestagdo de servigos, no Municipio, como ainda prestar apoio logistico ao
produtor rural, ao industrial e ao comerciante, estabelecidos no Municipio, organizar e
fiscalizar feiras livres, coordenar os trabalhos e a manutengio do horto florestal, organizar
¢ fiscalizar feiras, eventos e atividades comerciais e industriais, desenvolver acdes voltadas
a prote¢@o dos industriais e comerciantes estabelecidos no Municipio e outras atividades
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inerentes ao seu campo de atuag¢do, como ainda, desenvolver a¢des voltadas a prote¢io dos
recursos naturais e aos cuidados com a preservacéo do meio ambiente .

Art. 37. - A Secretaria Municipal de Agropecuéria, Meio Ambiente, Industria e
Comeércio, compete:

I. promover agdes de estimulo ¢ de fomento da agropecudria no Municipio, atraves
da difusfo de modernas técnicas na 4rea e oferta de assisténcia técnica especializada;

II. promover e apoiar a comercializagdo de produtos agricolas in natura ou
industrializados;

IIl. propiciar aos produtores rurais acesso a informagdes de interesse para o
desenvolvimento de suas atividades;

IV. proporcionar melhoria da infra-estrutura basica e comunitaria no meio rural;

V. promover e controlar a manutengdo de estradas vicinais, corredores de produgio,
pontes e bueiros na drea rural, em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras

VI realizar servigos de fiscalizagfo sanitdria de produtos animais, através do
Servigo de Inspe¢iio Municipal;

VIL. complementar atividades de 6rgdos de outros niveis governamentais na sua
area de competéncia;

VIIL tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria Municipal de
Governo, Planejamento, Gestdo e Administragdo em assuntos de interesse do governo
municipal e relacionados com a sua esfera de atuagio;

[X. a proposigéo de politicas de desenvolvimento rural para o Municipio;

X. definir e promover a execu¢dio de uma politica ambiental no Municipio,
buscando, se necessario, articulagfio com outros 6rgios de agdo ecolégica;

XI. propor, coordenar e desenvolver campanhas e programas de melhoria de

qualidade do meio ambiente ¢ de educagdo ambiental em escolas e associacdes de
moradores;

XII. desenvolver estudos e pesquisas relativos as técnicas e padrdes de protegio,
controle e conservagdo dos recursos naturais no dmbito do Municipio e da regifo:

XIIL fiscalizar o cumprimento de normas estabelecidas na legislagio de protegio e
preservagdo ambiental no ambito do Municipio;

XIV. propor convénios de cooperagéo técnico-cientifica com 6rgdos e entidades
nacionais e internacionais com atuagdo ambiental, objetivando ac¢des na drea de Meio
Ambiente e a formagédo de quadros técnicos especializados;
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XV. promover eventos e a¢des de educagdo e conscientizagdo ambiental no 4mbito
da administragdo publica e do ensino escolar publico, de forma a ampliar a penetra¢do dos
pardmetros ambientais nas decisdes governamentais e de forma a capacitar a populagdo
para o exercicio da cidadania;

XVI. realizar o diagnéstico ambiental do municipio de forma a subsidiar o
estabelecimento de diretrizes para o desenvolvimento sustentavel do municipio;

XVILI. planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa da qualidade ambiental
no Municipio, em especial quanto a gestdo do uso e ocupagdo do solo, sistema de areas
verdes e gestdo de residuos urbanos, este, em conjunto com a Secretaria de Obras;

XVIIL promover a protecdo de areas de interesse ambiental e a recuperagdo de
areas degradadas.

XIX. organizar, programar, orientar e controlar as atividades relativas ao fomento
das dreas comercial, industrial e de prestagdo de servigos no Municipio;

XX. articular, estimular e fomentar o relacionamento dos setores industriais,
comerciais e de servicos com 6rgdos afins, com vistas a implementagdo de programas de
desenvolvimento municipal e regional;

XXI. estimular e apoiar iniciativas privadas ou publicas relacionadas com o
desenvolvimento tecnolégico e com a qualificagdo de recursos humanos que venham a
beneficiar empresas do Municipio;

XXII. negociar convénios e parcerias com Orgdos, governamentais ou ndo, que
atuam na area com a finalidade de desenvolver as empresas locais;

XXIII. estimular a criagdo de empresas, fornecendo apoio possivel, técnico ou
material as pessoas ou entidades interessadas;

XXIV. apoiar e orientar empreendedores que queiram se estabelecer no Municipio;

XXV. levantar e atualizar dados estatisticos e informagdes bésicas relativas a sua
area de atuacéo;

XXVI. promover agbes para o surgimento de feiras, novos negécios, empresas
nascentes, condominios empresariais, incubadoras, distritos empresariais e industriais no
Municipio;

XXVII. administrar, fiscalizar, regulamentar e controlar as politicas de promogéo

empresarial concedidas e permitidas no Municipio;

XXVIIIL promover a apoiar o surgimento de novos postos de empregos, bem como
de sistemas de relacionamento emprego/empregador e sua interface com as demais
Secretarias e drgéos;
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XXIX. planejar campanhas e promover eventos na sua area de competéncia;

XXX. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria Municipal de
Governo, Planejamento, Gestdo e Administragdo e ao Gabinete do Prefeito em assuntos de
interesse do governo municipal e relacionados a sua esfera de atuagéo;

XXXI. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Art. 38. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Agropecudria, Meio
Ambiente, Indistria e Comércio, as seguintes subunidades administrativas:

I - Divisdo de Agropecudria, Inddstria e Comércio
II — Divisdo de Programas Ambientais € Formacdes Sustentaveis

Sec¢io IX

Da Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servicos

Art. 39. - A Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos € o 6rgdo da
estrutura organizacional da Prefeitura incumbido de desempenhar atividades relacionadas
com: obras e servigos de engenharia, a manutengdo, preservagio e melhoria dos proprios
municipais e da infra-estrutura basica, e a prestagdo de servigos publicos em geral, de
competéncia municipal, como ainda, incumbido de cuidar dos veiculos, maquinas e
equipamentos utilizados pela Administragédo Publica Municipal.

Art. 40. - A Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servigos compete:

I. executar as obras e os servigos de manutengdo e conservacgio da infra-estrutura
bésica do Municipio, quando ndo terceirizados;

II. executar trabalhos de conservagéo de obras publicas municipais, quando nédo
terceirizados;

III. conservar e melhorar vias e logradouros publicos, exceto no aspecto
paisagistico;

IV. fiscalizar a execugdo de servigos de pavimentagdo de vias e logradouros

publicos;

V. fiscalizar os servigos de limpeza publica urbana e de coleta e destino de lixo, em

cooperagdo com a Secretaria Municipal de Agropecudria, Meio Ambiente, Industria e
Comércio;

VL. fiscalizar, na sua drea de atuagdo, a execugio de servi¢os e de obras publicas
contratadas, concedidas ou permitidas, exceto aqueles ligados  4rea de meio ambiente;
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VIL. executar ¢ manter o sistema vidrio de competéncia municipal, inclusive a h

sinalizagdo horizontal e vertical;

VIII. elaborar normas e controlar a politica de utilizagdo de vias e logradouros
publicos;

IX. executar, quando néo objeto de consorcio publico, os servigos de conservagio e
manuten¢do de iluminagéo publica e de instalagdes elétricas e hidréulicas em proprios
municipais;

X. administrar os servigos de transporte coletivo municipal, quando existente;

XI. executar os servicos de manutengdo de veiculos e mdquinas rodovidrias de
propriedade do Municipio;

XII. manter, conservar e reformar, quando necessério, os préprios publicos e os
equipamentos municipais;

XIIL. administrar os servigos desenvolvidos em equipamentos municipais, tais
como: cemitério, terminal de transporte coletivo, estagdo rodovidria, aeroporto;

XIV. tomar a iniciativa de assessorar e de informar a Secretaria de Governo e o
Gabinete do Prefeito em assuntos de interesse do governo municipal e relacionados a sua
esfera de atuacdo;

XV. opinar sobre aprovagio de projetos, plantas, arruamentos, desmembramentos,
parcelamentos e loteamentos de terrenos no municipio;

XVI. opinar sobre o licenciamento e promover a fiscalizagéio de obras particulares;

XVIL fiscalizar os servicos de utilidade publica concedidos, permitidos e/ou
autorizados pelo Governo Municipal, dentro de sua 4rea de atuacio;

XVIIL. desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Art. 41. - Integram a estrutura da Secretaria Municipal de Transportes, Obras e
Servigos as seguintes subunidades administrativas:

I - Departamento de Obras e Servicos

Ia. - Divisfio de Obras Publicas

Lb. - Divisdo de Servigos Urbanos e Auxiliares
Lb.1 - Servigo de Turmas Urbanas

Lb.2 - Servigo de Luto Oficial (Cemitério)

Lc. - Divisdo de Transportes
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Sec¢io X

PAINEIRAS

Da Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo

Art. 42. - A Secretaria Municipal de Cultura tem como atribui¢des a promogéio dos
bens culturais, das tradi¢des histéricas, do cultivo das ciéncias, das letras, das artes cénicas,
plasticas, expressdes corporais, musicais e da danga, velar pela preservagédo do patrimdnio
historico e cultural, estimular o intercdmbio com outras fontes, sem prejuizo do zelo pela
manutengdo da identidade cultural do Municipio, como ainda cultivar a diversidade
expressiva e a descentralizagdo da formagdo do ambiente cultural, estimular a produgéo
artistica como forga social de desenvolvimento coletivo, elaborar planejamentos
articulados, seguros e criativos e apoiar agdes de revitalizagdo e acompanhamento do
patrimonio historico, cultural material e imaterial, relacionados aos projetos tombados e a
tombar no Municipio, promover o acesso da populagio aos bens, espagos, atividades e
servigos culturais, bem como realizar atividades outras proprias de sua area de atuagio.

Art. 42. - A Secretaria Municipal de Cultura, além das atribui¢des constantes da
Lei Organica Municipal e das leis federais que lhe sdo afetas, compete:

I. planejar, coordenar e supervisionar atividades e iniciativas que propiciem a
oportunidade de acesso da populagdo aos beneficios da educagéo artistica e cultural;

II. manter e administrar institui¢des culturais de propriedade do Municipio;

III. criar, organizar e manter biblioteca especializada, zelando pela atualizagdo e
ampliagdo do acervo bibliografico, de acordo com o desenvolvimento da ciéncia, da
técnica, da arte e da cultura em geral;

IV. organizar e manter documentagfo relacionada com a historia da cidade de
Paineiras e de centros de popula¢do do Municipio;

V. promover, organizar, patrocinar e executar programas visando a difusfo e ao
aperfeigoamento da arte em geral e, especialmente, da musica, do canto, da danca e da arte
dramatica;

VI. planejar e executar medidas necessérias ao levantamento, ao tombamento e a
defesa do patrimonio artistico e cultural do Municipio;

VIL incentivar e prestar assisténcia artistica, técnica e financeira a iniciativas
particulares ou de carater comunitério, que possam contribuir para a elevagdo do nivel
educacional, artistico e cultural da populagéo;

VIII. desenvolver, mediante programag@o propria ou convénios com entidades
publicas ou particulares, atividades relacionadas com os varios setores de sua area de
atuagdo
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IX. outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 43. - A Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo ¢ o ¢rgdo da
estrutura organizacional da Administragdo Publica Municipal incumbido de promover o
turismo na sua concepgdo mais ampla e atual e, em particular incumbido de contribuir para
a insercdo da regifio no roteiro das correntes turisticas efetivas e potenciais em demanda na
Regido Centro Oeste do Estado e Sudeste do Pais, como ainda, planejar e estimular o
esporte no Municipio, organizar escolas de orientagfo técnica nas diversas modalidades
esportivas, coordenar, juntamente com a comunidade organizada, a pratica da recreagio e
lazer, organizar e ministrar aulas de educagfo fisica, organizar e executar competi¢des
esportivas de cardter amador na municipalidade, como ainda, incumbido de cuidar da
melhoria da qualidade de vida do cidado no tocante ao seu lazer, e de outras atividades
que lhe sejam correlatas.

Art. 44. - Compete a Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo, além de
outras atribui¢des que lhe forem conferidas pelo Prefeito Municipal, por Decreto:

L. promover e estimular a pratica de atividades desportivas e de lazer, em geral no
municipio;

II. organizar eventos esportivos e de lazer, campeonatos urbanos e rurais;

III. promover estudos e efetivar a criagdo de areas de lazer para a populagdo do
municipio;

IV. incrementar o turismo no Municipio;
V. apoiar e difundir atividades desportivas e de lazer e sua pratica;

VI. participar da politica de construgdo, reparagdo, reconstrugéo e prestagio de
servigos de conservagdo de quadras de esporte e de centros de atividades desportivas de
qualquer espécie;

VIIL. elaborar programas, em conjunto com a Secretaria de Cultura, de festas
tradicionais do Municipio e apoiar suas realizagdes;

VIIL universalizar diversdes de carater popular e promover eventos na 4rea de lazer
para a comunidade;

IX. promover agdes e atividades de turismo;
X. promover olimpiadas comunitarias e estudantis;
XI. promover cursos e eventos pertinentes a seus objetivos;

XII. firmar convénios, contratos, acordos e ajustes com 6rgfos e entidades publicas
¢ privadas, observada a legislacdo pertinente, na consecugéo de seus objetivos;
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XIII. prestar apoio as iniciativas de esporte, lazer e turismo no Municipio € na
regido;

XIV. desempenhar outras atividades pertinentes a sua competéncia, atribuidas pelo
Prefeito Municipal.

Art. 45, - A Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo
compreende as seguintes subunidades administrativas:

I - Divisdo de Esportes e Lazer
II - Divisdo de Turismo
III — Divisdo de Cultura

Secio XI

Das atribuicdes das Subunidades

Art. 46. - As atribui¢Ses das subunidades componentes dos 6rgdos integrantes da
estrutura organizacional da Administragfio Direta do Municipio de Paineiras, MG, serdo
estabelecidas em Decreto, pelo Poder Executivo Municipal, podendo o Prefeito Municipal
estabelecer outras atribuigdes, além das previstas nesta Lei, como ainda, delegar
determinadas atribui¢cdes de uma Secretaria ou 6rgéo, a outro.

Art. 47. - Cabe a cada Secretaria Municipal a elabora¢dio dos programas setoriais,
relativos & sua drea de atuagfio, como ainda, ser responsavel pelo processo permanente de
resultados e indicadores trabalhados, tendo como objetivo primordial promover o
desenvolvimento do Municipio, o bem-estar da populagéo e a melhoria da prestagdo dos
servigos publicos municipais.

CAPITULO V

DA EXTINCAQ, CRIACAO, REESTRUTURACAO E TRANSFERENCIA DE
ORGAOS OU ATIVIDADES

Art. 48. - Por consequéncia desta Lei, sdo reestruturados os seguintes 6rgfos:

I - a Secretaria Municipal de Educagfio e Cultura, que passa a se denominar
Secretaria Municipal de Educago.

IT — a Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo, que passa a se denominar
Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo.

Art. 49. - S8o transferidos, aos 6rgéos que receberem as atribui¢des pertinentes e a
seus titulares, as competéncias e incumbéncias atribuidas em leis gerais ou especificas aos
orgdos criados, transformados ou incorporados nos termos desta Lei ou a seus titulares.
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Art. 50. - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a extinguir unidades
administrativas de qualquer escala, em decorréncia de necessidade de economia de gastos,
desde que sem prejuizo a dispositivos da Lei Orgénica do Municipio, bem como promover
o aperfeigoamento organizacional e administrativo do citado Poder.

Art. 51. - Fica o chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a transferir
atribui¢des e servidores, de uma para outra area, bem como a criar Departamentos,
DivisGes e SegOes, dentro das Secretarias ou eventualmente fora delas, desde que
obedecidos os seguintes principios:

a) consondncia com a Lei Orgénica do Municipio;
b) busca da especializagdo, da racionalidade, da produtividade e da eficacia.

Art. 52. - Em Quadros, constantes de Anexo a esta Lei, fixam-se as estruturas
internas de érgdos da administragiio municipal, obedecidas as disposi¢des aqui contidas € a
clas atinentes, sem prejuizo do quanto dispde esta propria Lei.

Pardgrafo Unico - No que couber o Prefeito Municipal, através de Decreto,

promovera adequagdes complementares s estruturas internas dos 6rgéos da administragdo
municipal, na forma desta Lei.

Art. 53. - Por Decreto do Executivo Municipal podero ser remanejadas unidades
administrativas de um para outro 6rgfo para atender a necessidades e a racionalizagdo das

atividades administrativas, redefinindo-se suas atribuigdes, porém vedado o aumento da
despesa.

Art. 54. - Revogam-se as disposi¢des em contrério, especialmente a Lei Municipal
n° 1.000/2019.

Art. 55. Esta Lei entra em vigor na data de sua public

Paineiras, 30 dezembro de 2022.

B3
Afranio‘Alves Mendonca Neto
4

Certifico que, nos termos do art.124, da Lei Organica do
Municipio de Paineiras/MG, publiquei, por afixagho, o
presente Ato Administrativo, no Quadro de Avisos da Pref.
Municipal, localizada na Pga. Terezinha de Vargas
Mendongs, 288, Centro - Paineiras-MG

O referido é verdade. Dou-lhe fé

Paingiras, 30 / ‘LQ’ I@QQJ
[
Serdidor
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

I — Gabinete do Prefeito

I. Secretaria do Gabinete

II — Controladoria Geral

I. Divisdo de Quvidoria Geral

III — Procuradoria Juridica

[. Coordenagdo de Assisténcia e Apoio Juridico

IV — Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Gestiio e Administragio

[ — Departamento de Administragio

La. — Divisdo de Compras e Almoxarifado — DICOMPA
L.b. — Divisdo de Patriménio e Frotas — DIPAF

I.b.1. — Se¢do de Frotas

L.c. — Divisdo de Convénios e Parcerias

II — Departamento de Contabilidade

IIT — Coordenagdo de Licitagdes ¢ Contratos

IIl.a. - Divisdo de Licitagtes e Servicos Auxiliares

IV — Departamento de Finangas, Cadastro e Tributagéo
IV.a. — Diviséo de Finangas — DIF

IV.b. — Divisdo de Cadastro e Tributagfio — DICAT

V — Coordenagéo do Servigo Integrado de Assisténcia Tributéria e Fiscal — SIAT

VI — Departamento de Pessoal

VII — Departamento de Engenharia, Projetos e Programas

V —Secretaria Municipal de Educaciio
I - Divisdo de Apoio e Projetos Pedagdgicos

IT - Divis&o de Transporte Escolar

VI — Secretaria Municipal de Saide
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I — Superintendéncia de Satude Publica

I.a. — Divisdo de Tratamento Fora do Domicilio

II. Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria

Il.a. — Divisdo de Fiscalizagfo Sanitaria

III — Coordenadoria de Controle e Combate & Endemias
IV — Coordenadoria de Atengfo Primadria a Satde

V — Coordenadoria de Atendimento de Urgéncia e Emergéncia

VII - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
I - Divis@o de Promocdo Social e Defesa Civil
II — Coordenadoria de Prote¢do Social Bésica

IIT — Coordenadoria de Protegéo Social Especializada

VIII - Secretaria Municipal de Agropecuaria, Meio Ambiente, Industria e
Comércio

I - Divisdo de Agropecudria, Industria e Comércio

II - Divisdo de Programas Ambientais e Formagdes Sustentéveis

IX — Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servicos
[ - Departamento de Obras e Servigos

[a. - Divisdo de Obras Publicas

L.b. - Diviséo de Servigos Urbanos e Auxiliares

[.b.1 - Servigo de Turmas Urbanas

Lb.2 - Servigo de Luto Oficial (Cemitério)

L.c. - Divisdo de Transportes

L.c.1 — Servigos de Garagem

X — Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer ¢ Turismo
I - Divisdo de Esportes e Lazer
IT - Diviséo de Turismo

III - Divisdo de Cultura
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